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RECURSOS HUMANOS - CONTRATAÇÃO 

 

 
Cargo 

Formação ou 
qualificação 
profissional 

 
Função no projeto 

Vínculo Profissional 
(cooperado, 

autônomo, CLT, 

voluntário,estagiário) 

Coordenador 
Geral de Projeto 

 
Mestrado em Educação 

Responsável pela execução do 
projeto Condução dos Encontros 
Presenciais 

 
PJ 

Professor 
 

Especialista em Docência 
Responsável pelo planejamento das 
aulas, elaboração e organização dos 
materiais didáticos e condução dos 
encontros presenciais. 

 
PJ 

Coordenador 
Financeiro 

 
Ensino Superior e 

experiência em projetos 

Responsável pela execução 
Financeira do projeto, 
acompanhamento da prestação de 
contas e demais rotinas  

PJ 

Auxiliar 
administrativo 

 
Ensino Médio 

Auxiliar administrativo responsável 
por realizar a gestão do termo na 
plataforma Transferegov de forma 
contínua. 

 
 

PJ 

Assistente 
Administrativo 

 
Ensino Médio 

Desempenhará tarefas relacionadas 
à rotina administrativa do projeto, 
além de prestar apoio logistico, e 
em outras atividades operacionais. 

 
PJ 

Assistente 
Administrativo 

 
Ensino médio 

Desempenhará tarefas  
administrativas na organização do 
espaço de capacitação e realização 
das oficinas,  apoio ao professor em 
sala de aula e nas oficinas, recepção 
de alunos, secretariado e 
organização de sala. 

                     

 

                     PJ 

Assessoria 
Contábil 

 
Contrato 

Contratação de assessoria contábil 
para apoio e suporte na 
contabilização do projeto, de 
acordo com as normas legais. 

 
PJ 

Coordenador 
de 

Comunicação 

 
Graduada em Comunicação  

Responsável pela orientação e 
definição da imagem e 
comunicação do projeto, análise e 
avaliação das estratégicas de 
acordo com o objetivo e público-
alvo.  Acompanhamento e 
Monitoramento da comunicação e 
dos trabalhos realizados pelo social 
media.   Análises pós evento com 
segmentação de sentimentos e 
feedback das participantes. 

PJ 
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Social Media 

Ensino Superior Responsável pela  Identidade visual 
do curso, Arte Certificado, Posts 
para mídias sociais, diagramação de 
material de apoio, site de 
divulgação e e-mail marketing, 
landing page divulgação e inscrição, 
configuração da plataforma de 
inscrição, 

gerenciamento de tráfego pago e 
demais rotinas. 
 

 
PJ 

 

  Recursos Humanos            

Etapa 1            

1.1 Coordenador Geral de Projetos PJ Mês 6 R$ 5.000,00 R$ 30.000,00 

1.2 Coordenador Financeiro  PJ Mês 6 R$ 5.000,00 R$ 30.000,00 

1.3 Assistente Administrativo   PJ Mês 6 R$ 3.000,00 R$ 18.000,00 

1.4 Auxiliar Administrativo para gestão do transferegov PJ Mês 6 R$ 1.400,00 R$ 8.400,00 

1.5 Contador PJ Mês 6 R$ 700,00 R$ 4.200,00 

Etapa 2   

2.1 Social Media PJ Mês 6 R$ 1.000,00 R$ 6.000,00 

2.2 Coordenador Comunicação   PJ Mês 6 R$ 4.000,00 R$ 24.000,00 

Etapa 3               

3.1 Assistente Administrativo 2  PJ Mês 6 R$ 3.000,00 R$ 18.000,00 

3.2 Professor PJ Hora 144 R$ 100,00 R$ 14.400,00 

 


